Starfsreglur stjornar islandsstofu

1. Gildissvié og markmid

1.1. Markmid med reglum pessum er ad skilgreina verkaskiptingu stjérnar {slandsstofu, énnur
storf hennar og samskipti, m.a. til ad koma i veg fyrir hagsmunadrekstra og studla ad
Ohlutdraegni vid medferd og afgreidslu mala.

1.2. Starfsreglur pessar eru settar med hlidsjon af leidbeiningum Vidskiptarads islands um
stjérnarhaetti fyrirtaekja. Reglurnar eru ekki teemandi talning a pvi efni sem paer taka a
en peim til fyllingar eru 16g og reglur eftir pvi sem vid 4. Starfsreglur stjérnar eru birtar
a vefsvaedi [slandsstofu.

1.3. Allir stjérnarmenn fa eintak af starfsreglunum a fyrsta stjérnarfundi pegar peir taka szeti i
stjorn stofunnar, dsamt eintaki af Idgum um islandsstofu og starfsmannahandbdk
islandstofu og stadfesta skriflega méttoku pessara gagna.

1.4. Starfsreglur stjérnar skulu ad jafnadi teknar fyrir a fyrsta stjornarfundi nyrrar stjérnar og
baer kynntar. Stjérnarmenn stadfesta starfsreglurnar med undirritun sinni. Meirihluti
stjérnar getur 4 loglega bodudum stjérnarfundi sampykkt breytingar & starfsreglunum,
enda hafi pess verid getid i fundarbodi.

2. Skipan stjornar og verkaskipting

2.1. Stjorn islandsstofu skipa sjé menn skipadir til priggja ara i senn og jafnmargir til vara i
samraemi vid [6g um islandsstofu. Stjérn skal koma saman eins fljétt og kostur er eftir
ad skipun hennar liggur fyrir. Utanrikisra6herra skipar formann stjérnar ad hofdu
samradi vid tilnefningaradila, en stjornin skiptir ad 6dru leyti med sér verkum.
Varaformadur stjornar skal kosinn Ur hopi stjérnarmanna & fyrsta fundi nyskipadrar
stjérnar, med einféldum meirihluta atkvaeda stjérnarmanna. Falli atkvaedi jofn raedur
atkvaedi formanns.

2.2. | forféllum formanns styrir varaformadur fundi. Ef hans nytur ekki vid stjérnar fundi
pessum sa sem hefur lengsta stjornarsetu ad baki. Ef fleiri en einn hafa jafnlaga
stjérnarsetu ad baki skal sa peirra sem er elstur ad arum stjérna fundinum.

3. Hlutverk stjérnar

3.1. Meginskyldustorf stjérnar {slandsstofu eru ad skipuleggja og akveda verkefni islandsstofu
i samraemi vid tilgang stofunnar, ad sampykkja arlega starfs- og fjdrhagsazetlun stofunnar
og hafa eftirlit med framkveemd hennar. Stjéorn markar pa stefnu sem skal farin i
starfsemi stofunnar vid ad na settum markmidum.

3.2. Stjérnin skipar fagrad i samreemi vid 16g um f[slandsstofu. Stjérn akvedur gjaldskra
stofunnar.

3.3. Stjorn raedur framkvaemdastjéra stofunnar og akvardar kjor hans. Stjérn sampykkir
starfslysingu framkvaemdastjdra, hefur eftirlit med stérfum hans og veitir honum lausn.
Gera skal skriflegan radningasamning vid framkveemdastjora par sem kvedid er 8 um
laun hans og onnur starfskjor. Stjornin getur falid formanni sinum ad annast samninga
vid framkveemdastjéra um laun hans og dnnur starfskjor.

3.4. Stjérn ber ad hafa stodugt og itarlegt eftirlit med rekstri islandsstofu, sja til pess ad skipulag
stofunnar og starfsemi sé i réttu og gédu horfi, p.m.t. békhald og medferd fjarmuna



stofunnar. Stjérn framkvaemir darangursmat & storfum sinum, fagrdda og
framkvaemdastjora.

3.5. Stjérn tekur akvardanir i malum sem teljast dvenjuleg og/eda mikilshattar. Stjérn er heimilt
ad veita framkvaemdastjora umbod til afgreidslu slikra mala og eins getur
framkvaemdastjori afgreitt slik mal ef edli mals samkvaemt er ekki haegt ad bida eftir
akvordunar stjérnar an verulegs Ohagraedis fyrir starfsemi Islandsstofu, en
framkvaemdastjéra ber pa pegar i stad ad tilkynna formanni stjornar um slika afgredslu.
Stjérn tekur pannig akvardanir um skipurit islandsstofu, verulegar breytingar & starfsemi
hennar, stadsetningu starfseminnar og adrar paer akvardanir sem taldar eru i 3. grein
reglna pessara efa teljast dvenjulegar og/eda mikilshattar. Meirihluti stjérnar ritar
firma. Undirskrift meirihluta stjérnarmanna skuldbindur pvi islandsstofu.

3.6. Stjorn ber dbyrgd & samningu drsreiknings fyrir hvert reikningsar i samstarfi vid
framkvaemdastjéra. Rikisendurskodun eda pad endurskodunarfyrirteeki sem hun gerir
samning vid fyrir hénd islandsstofu, gerir drog ad A&rsreikningi [slandsstofu,
samstaedureikningi og skyrslu stjérnar. begar stjérn hefur farid yfir og fjallad um
arsreikning og telur ad hann gefi, ad hennar mati, rétta mynd af starfsemi stofunnar og
eignastodu hennar undirritar hun arsreikninginn asamt fylgiskjolum. Ef henni pykir
eitthvad 4 vanta skal hun ganga eftir pvi adur en undirritun fer fram. Telji stjérnarmadur
eda framkvamdastjéri ad ekki beri ad sampykkja arsreikninginn ber honum ad gera grein
fyrir pvi i aritun sinni.

3.7. Stjérn ber abyrgd & ad arsreikningurinn sé kynntur 4 arsfundi islandsstofu og ad hann sé
adgengilegur a vef stofunnar.

3.8. Stjornin skal sja til pess ad Arsreikningsskra og 6drum stjérnvéldum séu sendar paer
upplysingar sem 10g og reglugerdir gera rad fyrir.

3.9. Stjorn ber ad tryggja ad drsreikningur og samstaedureikningur séu endurskodadir.
Nidurstada endurskodenda er sett fram i aliti sem fram kemur i dritun a arsreikninginn.
[ endurskodun felst ekki stadfesting & innra eftirliti né mat & peim akvérdunum sem
stjérnendur taka i rekstri. Telji endurskodandi ad arsreikningur sé ekki i samraemi vid paer
reglur sem um gerd hans gilda ber honum ad geta um pad i aritun sinni 4 arsreikninginn.
Markmid endurskodunar er ad gera endurskodanda kleift ad gefa alit 4 reikningsskilum
svo ad lesendur arsreiknings geti treyst peim upplysingum sem par koma fram. bad er &
abyrgo stjornar og framkvaemdastjéra ad semja reikningsskilin og ad tryggja ad innihald
peirra og framsetning sé i samrami vid 16g og videigandi reikningsskilaadferdir. Med
aritun stadfestir endurskodandi ad reikningsskilin séu i 6llum veigamiklum atridum i
samraemi vid videigandi 16g og reikningsskilareglur og aé endurskodun hans hafi verid
unnin i samraemi vid alpjodlega endurskodunarstadla og sidareglur. Endurskodanda er
rétt og skylt ad sitja stjornarfundi pegar arsreikningurinn er & dagskra. Hann skal einnig
gefa alit sitt & arsreikningnum og fylgiskjolum hans. Formadur getur einnig bodad
endurskodanda & adra fundi stjérnarinnar.

3.10. Stjérn setur sér starfsdzetlun par sem skipulag starfs stjornar fyrir starfsarid kemur fram.
par kemur fram hver reglubundin upplysingagjof er til stjornar og hvenaer han fer fram.

4. Hlutverk stjornarformanns
4.1. Formadur er malsvari stjérnar og kemur fram fyrir hond stjérnar i malefnum stofunnar,
nema stjorn akvedi annad. Hann kemur fram Ut a vid fyrir hond stofunnar dsamt
framkvaemdastjéra i samraemi vid hefdir stofunnar og edli mals. Stjérnarmenn adrir en



formadur skulu almennt ekki tja sig vid fjolmidla eda snda sér til almennings vardandi
malefni stofunnar, nema ad fengnu sampykki stjornarformanns.

4.2. Ef formadur forfallast tekur varaformadur vid stérfum hans. Ef hans nytur ekki vid pa tekur
vid storfum formanns sa sem hefur lengsta stjérnarsetu ad baki. Ef fleiri en einn
hafa jafnlanga stjérnarsetu ad baki skal sa peirra sem elstur er ad drum taka vid stérfum
formanns.

4.3. Stjérnarformadur annast pad ad stjorn gegni hlutverki sinu med skilvirkum og skipulégdum
haetti.

4.4, Stjérnarformadur kemur fram fyrir hond stjérnar gagnvart framkvaeemdastjora.

4.5. Stjérnarformadur bodar fundi stjérnar en honum er heimilt ad fela framkvaemdastjéra pad
verkefni.

4.6. Stjérnarformadur Utbyr fundardagskra i samstarfi vid framkvaemdastjdra og tryggir ad hun
sé send stjérnarmonnum timanlega fyrir stjérnarfund. Stjérnarformadur verdur vid
beidni stjérnarmanns um ad taka malefni 8 dagskra stjérnarfundar enda berist beidni
timanlega 4dur en dagskra er send stjérnarmoénnum.

4.7. Stjérnarformadur styrir stjérnarfundum, tryggir ad naegilegur timi sé par gefinn til
umraedna og dkvardanatoku og studlar ad virkri patttdoku stjornarmanna i umraedum og
akvardanatoku.

4.8. Stjornarformadur tryggir ad starfsreglur stjérnar séu yfirfarnar og uppfeerdar arlega.

4.9. Stjérnarformadur sér um ad stjérnarmenn fai skyrar upplysingar og goégn sem peir parfnast
til ad geta annast storf sin.

4.10. Stjérnarformadur sér um ad nyir stjornarmenn fai peer upplysingar og leidsogn i
starfshattum stjérnar og malefnum stofunnar sem peir purfa til ad geta raekt storf sin,
svo sem um stefnu, markmid, storf og fjarhag.

Stjérnarformadur sér um ad stjérn meti storf sin arlega og ad lagt sé mat a storf fagrada
og framkvaemdastjoéra.

5. Hlutverk, réttindi, skyldur og hafi stjornarmanna
5.1. Stjérnarmenn eru bundir pagnarskyldu um hvad pad sem peir verda askynja i starfi sinu
sem leynt skal fara samkvaeemt l6gum eda edli mdls, nema stjornin akvedi ad gera
upplysingar opinberar eda slikt leidir af dkveedum laga eda reglum (slandsstofu.
pagnarskylda helst po6 ad 1atid sé af starfi.
5.2.

peim tilvikum ad um sérstaklega vidkvaeem mal er ad raeda, eda mal tengd miklum
hagsmunum einstaklinga eda félaga, sem telja ber ad séu ekki a vitund nema mjog farra
manna, geta formadur eda framkveemdastjori akvedid ad slik mal séu merkt sem
ytrunadarmal” eda ,algjort trinadarmal”, 4dur en pau eru 16gd fyrir stjéornarfund. Mal
sem merkt eru ,tranadarmal” skulu ekki rsedd vid adra en stjérnarmenn og malsadila.
Sé mal merkt ,algjort trunadarmal” taka stjérnarmenn ekki med sér pau gégn sem l6gd
eru fram i malinu af stjérnarfundum eda reeda malid vid adra en malsadila. Einfaldur
meirihluti stjornar getur zetid dkvedid ad mal sem merkt eru med pessum heetti skuli

Ill

engu ad sidur seeta almennri malsmedferd.

5.3. Stjérnarmadur er bundinn af sannfzaeringu sinni, 16gum, reglum og vidmidum um gdéda
stjornarhaetti vid framkvaemd starfa sins en ekki fyrirmaelum peirra sem tilnefndu og/eda
skipudu hann til starfans. Stjérnarmenn skulu kynna sér 16g, reglur og almenn vidmid um
godda stjornarhaetti sem tengjast starfi stjornar.



6.

5.4.

5.5.

5.6.

5.7.

5.8.

5.9.

Stjérnarmenn hafa adgang ad peim gégnum islandsstofu er varda storf stjérnar. beir hafa
adgang ad gognum sem 16gd eru fyrir stjérnarfundi. Framkvamdastjéri annast pad ad
stjérnarmenn hafi adgang ad gégnum skv. grein pessari. Stjornarménnum ber ad
vardveita gogn sem beir f4 adgang ad um starfsemi islandsstofu og storf stjérnar med
tryggilegum haetti.

Upplysingagjof til stjdrnar fer fram a stjérnarfundum. bé er heimilt ad midla gégnum og
60rum upplysingum til stjornar milli funda en pad skal avallt feert til békar & naesta
stjérnarfundi og umraedd gogn eda upplysingar vardveittar med géognum pess fundar.
Stjérnarmenn hafa adgang ad 6llum géognum um stofuna sem naudsynleg eru til ad peir
geti sinnt stjérnunar- og eftirlitsskyldu sinni. NU dskar stjérnarmadur eftir tilteknum
gdgnum t.d. um rekstur og starfsemi islandsstofu, og skulu pau pa einnig afhent 68rum
stjérnarmonnum. Slikar éskir skulu bornar fram & stjérnarfundi.

Fyrirspurnir stjérnarmanna um einstaka vidskiptavini eda samtarfsadila {slandsstofu skal
einungis bera upp vid stjérn islandsstofu. Slikar fyrirspurnir skulu kynntar &llum
stjiérnarmonnum og bdkadar i fundargerd.

Upplysingagjof til stjidrnarmanna um einstaka vidskiptavini eda samstarfsadila islandsstofu
mad ad sama skapi einungis fara fram i gegnum stjérnina og er stjornarmoénnum Sheimilt
ad hafa samband vid starfsmenn til upplysingadflunar. Berist starfsmanni slik beidni fra
stjérnarmanni ber honum ad upplysa framkveemdastjora um pad og fela honum erindid.

Stjérn islandsstofu skal ekki taka patt { akvordunum um einstdk vidskipti islandsstofu nema
umfang peirra sé verulegt m.v. fjdrhag og steerd Islandsstofu eda ad innra skipulag
islandsstofu kvedi 8 um adkomu stjérnar. Einstakir stjornarmenn skulu ekki hafa adkomu
ad eda afskipti af akvordunum um einstok vidskipti.

Hagsmunatengsl

5.9.1. Stjérnarmenn, framkvamdastjéri og forstédumenn skulu gefa stjdrninni skyrslu um

eign sina i fyrirtaekjum eda 6nnur tengsl, ef um hagsmuni er ad raeda sem skipta
mali vardandi storf peirra fyrir islandsstofu.

5.9.2. Enginn stjornarmadur m3a taka patt i medferd madla sem snerta hann sjalfan eda

nainn vandamann hans. Ekki ma hann heldur taka patt i umfjéllun eda afgreidslu
a malefnum sem snerta adila sem hann hefur nain fjarhagsleg tengsl vié eda hann
eda adilar honum tengdir. Stjérn tekur akvérdun um haefi stjérnarmanns.

5.9.3. Stjérnin skal sampykkja alla samninga sem framkvaemdastjori gerir vié einstaka

stjérnarmenn eda adila tengdum stjérnarmanni skv. grein 5.9.1.

5.10. Stjéornarmenn skuldbinda sig til ad hagnyta sér hvorki i eigin pagu eda i pagu annarra adila

utan stofunnar, vitneskju eda hugmyndir, sem peir fa adgang ad i storfum sinum fyrir
félagid. Gildir pad baedi um upplysingar sem unnar hafa verid ad halfu félagsins sjalfs og
hugsanlega utanadkomandi upplysingar.

5.11. Stjérnarmenn skulu ekki taka ad sér énnur storf fyrir islandsstofu en pau sem teljast

6.2.

edlilegur hluti af stoérfum peirra sem stjornarmenn, nema stjorn feli stjornarmanni
einstok verkefni til Urvinnslu.

Fundir og bodun peirra
6.1.

Stjérnarfundi skal halda svo oft sem porf krefur, pé ad jafnadi eigi sjaldnar en einu sinni i
manudi. Stjérnarfundir skulu alla jafna haldnir & skrifstofu islandsstofu.

Formadur eda framkvaemdastjori i hans umbodi bodar til fundar med a.m.k. viku fyrirvara.
Ef malefni polir ekki bid ma poé boda fundi med styttri fyrirvara.



7.

8.

6.3. Formanni er skylt ad boda til fundar ef einhver stjérnarmanna, endurskodandi eda
framkvaemdastjori krefst pess.

6.4. Stjoérnarfund skal boda med télvupdsti, bréfi eda simleidis. Almennt skal senda dagskra og
onnur goégn, sem til umfjollunar eiga ad vera a fundinum med fundarbodi.

6.5. Geti stjornarmadur ekki sott fund, ber honum ad boda forfoll. Formadur stjérnar akvedur
hvort kalla skuli til varamann fyrir stjérnarmann, en varamenn skulu almennt ekki
kalladir til funda nema ad veruleg forféll séu fyrirsjdanleg.

6.6. Stjorn getur akvedid ad stjérnarfundi megi halda med adstod rafraeenna midla svo sem med
tolvu- eda fjarskiptabunadi, eda med 66rum sambaerilegum heetti. Stjérnarfund skal pé
jafnan halda med hefdbundnum heetti, ef framkvaemdastjori eda stjérnarmadur krefst
pess.

6.7. Framkveemdastjori situr fundi stjornar og hefur par malfrelsi og tillogurétt, nema stjérn
akvedi annad i einstokum tilvikum. Formadur stjérnar getur dkvedid ad adrir starfsmenn
islandsstofu, endurskodandi hennar eda adrir adilar sitji stjérnarfund, medan tiltekid
malefni er til umfjollunar.

6.8. Framkvaemdastjéri ritar fundargerdir stjérnarfunda, en heimilt er ad fela 68rum
starfsmanni stofunnar ad annast ritun fundargeréanna.

6.9. Storf stjornar skulu almennt fara fram a stjérnarfundum. Komi til samskipta milli
stjornarmanna og/eda stjérnarmanna og framkvaeemdastjora eda annarra stjornenda
eda starfsmanna islandsstofu utan stjérnarfunda skal upplysa um pau vid upphaf naesta
stjornarfunda, hafi samskiptin verid um islandsstofu og starfsemi hennar.

Logmeeti alyktana

7.1.  Stjornin er ekki dlyktunarhaef nema ad allir stjornarmenn hafi fengid fundarbod. Stjérnin
getur ekki gert sampykktir nema ad minnst fjorir stjiornarmenn sitji fundinn.

7.2. Formadur styrir fundum.

7.3. Einfaldur meirihluti atkvaeda raedur. Falli atkvaedi jofn raedur atkvaedi formanns.

7.4. Oski stjornarmadur eftir frestun 4 afgreidslu mals, skal si almenna regla gilda, ad
afgreidslu mals sé frestad til naesta fundar.

7.5. Stjorn getur falid einstokum stjérnarmonnum, einum eda fleirum, mal til athugunar og
undirbunings afgreidslu & naesta stjérnarfundi.

7.6. Telji stjornarformadur mal pess edlis ad ekki megi bida naesta stjornarfundar vegna
sérstakra adstedna, getur hann d4kvedid ad boda simafund eda ad kynna
stiornarmonnum malefnid skriflega s.s. med télvupdsti eda simleids og ad halda
atkvaedagreidslu medal stjornarmanna skriflega eda simleidis. Akvérdun sem er tekin
med peim haetti skal bdkud i fundargerd naesta stjornarfundar.

7.7  Stjorn skal ekki alykta um dnnur malefni en pau sem snua beint ad rekstri stofunnar,
stefnu hennar og stédu.

Fundargerdir

8.1. Stjornarformadur skal sja til pess ad haldin sé gerdabdk um fundi stjérnar, pad sem gerist
a stjérnarfundum og dkvardanir stjérnar. Eftir stjornarfund skal fundarritari semja
fundargerd um pad sem gerist & stjérnarfundum og skal fundargerdin send
stjérnarmonnum til yfirlestrar a rafreenu formi eins fljott og kostur er.



8.2. Stjérnarmadur eda framkvaemdastjori 4 rétt 4 ad fa sérdlit bokad i fundargerd sé hann ekki
sammala akvordun meirihluta stjérnar.

8.3. Fundargerdin skal borin upp a naesta stjornarfundi til sampykktarog undirritud af peim
stjérnarmonnum sem téku patt i vibkomandi fundi sem og fundarritara.

8.4. Fundargerdabdk skal vardveitt i htisakynnum islandsstofu og skal hin vera adgengileg fyrir
stjiornarmenn, framkvamdastjéra og endurskodendur [slandsstofu.

9. Framkvaemdastjori

9.1. Framkvaemdastjéri fer med daglega stjérn {slandsstofu { umbodi stjérnar og skal hann fara
eftir stefnu sem stjorn hefur akvardad. Stjorn sampykkir starfslysingu framkveemdastjora
par sem er melt fyrir um storf og dbyrgd hans. Framkvaemdastjéri fer med
akvoérdunarvald i 6llum malefnum islandsstofu i samreemi vid stefnu og markmid
stjornar. Akvérdunarvald framkveemdastjéra naer til allra mélefna sem ekki eru 6drum
falin skv. 16gum eda sampykktum stjérnar og reglum pessum. Akvérdunarvald nzer ekki
til dvenjulegra og/eda mikilshattar dkvardana.

9.2. Framkvaemdastjori sér til pess ad rekstur og medferd eigna islandsstofu sé i samraemi vid
l6g, reglur, géda vidskiptaheetti, stefnu og sampykktir stjornar.

9.3. A hverjum stjérnarfundi skal framkvamdastjori gera stuttlega grein fyrir starfsemi
islandsstofu fra sidasta fundi og leggja fyrir stjérn yfirlit um rekstur frd sidasta
stjérnarfundi. Stjornin hefur rétt til pess ad dska eftir vidbotaskyrslu ef henni finnst
astaeda til.

10. Gildistaka og breytingar a reglum pessum

10.1. Reglur pessar 6dlast gildi ad fenginni undirritun stjérnar @ reglum pessum. Breytingar a
starfsreglum pessum skulu gerdar med sampykki meirihluta stjérnar. beir sem eiga seeti
i stjorn vid setningu starfsreglnanna skulu undirrita frumrit peirra. Hid sama & vid um
sidari breytingar 4 reglunum, stjérnarmenn sem saeti eiga i stjorn pa skulu undirrita
breyttar reglur. Nyir stjérnarmenn skulu undirrita frumrit starfsreglnanna pvi til
stadfestu ad peer hafi verid peim kynntar.

10.2. Um 4byrgd, vald og storf stjérnar fer ad 6dru leyti en greinir i reglum pessum skv. 16gum
um Islandsstofu, I6gum um arsreikninga, 83rum l6gum og reglugerdum, sampykktum og
innri reglum islandsstofu.

Sampykkt 4 fundi stjornar islandstofu 9. mars 2015



